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معاونت آموزشی
گروه آمار و اپیدمیولوژی




· تعیین 2 داور در جلسة شورای گروه.
· ثبت پروپوزال در سامانة بهسان (ظرف 15 روز کاری پس از تأیید موضوع).
· ارسال پروپوزال برای داوران توسط مدیرگروه (ظرف 2 روز کاری پس از ثبت در سامانة بهسان).
· نظارت بر حسن انجام داوری توسط مدیرگروه.
· ثبت صورتجلسة شورای گروه و ارسال طرح به معاونت پژوهشی دانشکده.
· ارسال پروپوزال به کارشناس پژوهشی جهت بررسیهای مقدماتی.
· ارسال پروپوزال برای کارشناس کمیتة اخلاق جهت اخذ کد اخلاق.
· پیگیری استاد راهنمای اول جهت دریافت کد اخلاق.
· تنظیم پروپوزال با نظارت استاد/ اساتید راهنما و استاد/ اساتید مشاور
· تحویل پروپوزال نهایی و مورد تأیید اساتید راهنما و مشاور به مدیرگروه
· تعیین وقت دفاع از پروپوزال توسط شورای گروه آموزشی
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انجام اصلاحات
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تصویب عنوان
در جلسة گروه

تأیید موضوع
· مشورت با اساتید دارای ظرفیت آزاد (بر اساس اعلام گروه آموزشی)، تا پیش از نیمسال دوم.
· انتخاب استاد راهنما.
· هماهنگی با استاد راهنما در خصوص موضوع و عنوان.
· تعیین استاد راهنمای دوم (در صورت نیاز و هماهنگی با استاد راهنمای اول).
· تعیین استاد مشاور (حداقل یک نفر ـ حداکثر 2 نفر و با هماهنگی استاد راهنمای اول).
· دفاع از عنوان توسط استاد راهنمای اول در شورای گروه.
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انجام اصلاحات
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انجام امور فارغالتحصیلی مطابق با قوانین ادارة آموزش
10
· در صورت نیاز، اصلاحات ظرف 2 ماه انجام شود.
· نسخة اصلاحشده باید به تأیید اساتید راهنما، مشاور و داور رسیده باشد.
· تا 2 ماه پس از برگزاری جلسة دفاع دانشجو مهلت دارد، مستندات پذیرش مقاله را ارائه داده تا نمرة مقاله به نمرة پایاننامه اضافه شود.  
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برگزاری جلسة دفاع
· تعیین 2 داور در جلسة شورای گروه.
· ارسال مستندات و نام داوران توسط مدیرگروه به معاونت پژوهشی.
· تعیین 1 داور از جانب معاونت پژوهشی.
· ارسال نسخههای چاپی پایاننامه برای داوران توسط معاونت پژوهشی.
· تعیین تاریخ دفاع با نظر داوران، اساتید راهنما و مشاور.
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· ارسال تقاضای برگزاری جلسة دفاع توسط استاد راهنمای اول 
انجام اصلاحات

تأیید نسخة نهایی
· تحویل نسخة چاپی پایاننامه به اساتید راهنما و مشاور به منظور ارزیابی.
· حداقل Submit یک مقالة منتج از پایاننامه در مجلات علمی ـ پژوهشی و تحویل مستندات آن به استاد راهنمای اول.
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· انجام امور پژوهشی مرتبط با موضوع انتخابی تحت نظارت و با هماهنگی اساتید راهنما و مشاور.
· ارایة فرم گزارش پیشرفت کار 4 ماهه.
· اطلاعرسانی به اساتید راهنما و مشاور در خصوص مشکلات احتمالی.
· جمعبندی فعالیتهای انجامشده و نگارش نسخة نهایی پایاننامه منطبق با آخرین استاندارد نگارش پایاننامه.
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· برگزاری جلسة دفاع از پروپوزال 
3
4 ـ مرحله دفاع از پایان نامه
3 ـ اجرای پایان نامه
2 ـ مراحل تصویب پایان نامه
1 ـ انتخاب موضوع پایان نامه
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